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)Perihal : 	Permintaan Pensiun PNS 
	an………………………………….





1. Yang bertanda tangan dibawah ini saya : 
a. Nama 			:
b. NIP 			:
c. Nomor Seri Karpeg 	:
d. Pangkat/Golongan 	:
e. Unit Kerja 			:
f. Alamat Rumah Sekarang 	: Jl.
g. Alamat Sesudah Pensiun 	: Jl.

Dengan ini mengajukan permintaan berhenti dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil dengan hak pensiun terhitung akhir bulan .................. 20   karena telah memasuki batas usia pensiun. 
2. Sebagai bahan administrasi bersama ini saya Iampirkan : 
a. Salinan sah dari Surat keputusan yang menetapkan pangkat dan gaji pokok terakhir. 
b. Salinan sah Kartu Pegawai (KARPEG) 
c. Salinan sah Akta Nikah / Surat Nikah. 
d. Daftar Susunan Keluarga (KK)
e. Surat Keterangan Penghentian Pembayaran Sementara (SKPPS). 
f. Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama (SP4-A).
g. Surat Pernyataan Tidak Pernah dijatuhi Hukuman Disiplin sedang dan berat 
h. DP3 Tahun Terakhir
i. Data Perorangan Calon Penerimaan Pensiun (DPCP). 
j. Pas foto Ukuran 3x4 = 12 (duabelas) lembar . 

3. Dengan ini saya nyatakan bahwa saya akan menjalankan bebas tugas muIai awal bulan ..................... 20 
4. Demikian surat permintaan Ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 (
Hormat saya,
Nama 
: 
……………………
....
…………..
NIP
: .
……………………….............
)
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Perihal  : 	Permintaan Pensiun 
    	Janda / Duda,-    



Dengan hormat, 

1.  Yang bertanda tangan dibawah ini 	:
1. Nama 					:
1. Alamat rumah sekarang		:
1. Alamat rumah sesudah pensiun 	:
1. Janda/duda dari almarhum/almarhumah yang semasa hidupnya 

(1) N a m a 				:
(2) N I P 				:
(3) Nomor seri KARPEG 		:
(4) Pangkat / gol. ruang 		:
(5) Unit Organisasi 			:
(6) Meninggal dunia / tewas 
      pada tanggal 			:

Dengan ini mengajukan pemintaan agar kepada saya diberikan pensiun Janda/duda/bagian pensiun janda/duda menurut peraturan perundang-undangan yang berlaku.

1.  Sebagai bahan administrasi bersama ini saya lampirkan : 

1. Salinan sah dari surat keputusan yang menetapkan pangkat dan gaji pokok terakhir,
1. Salinan sah surat Nikah 
1. Salinan sah Karpeg,
1. Daftar Susunan Keluarga yang sah 
1. Surat Keterangan kejandaan/kedudaan,
1. Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama ( SP-4B). 
1. 7 (tujuh) lembar pas foto terbaru Ukuran 4x6 
1. dll

1.  Dengan ini saya menyatakan bahwa saya bertanggung jawab sepenuhnya atas kebenaran dari keterangan-keterangan di atas. 

Homat saya,



……………………………………….
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Perihal	:	Permohonan berhenti dengan
hormat sebagai PNS dengan hak 
pensiun atas permintaan sendiri  




1. Yang bertanda tangan dibawah ini saya : 
a. Nama 	:
b. NIP	:
c. Pangkat dan Golongan Ruang 	:
d. Jabatan 	:
e. Unit Orgnasasi 	:
f. Alamat rumah sekarang 	:
g. Alamat rumah setelah pensiun 	:

Dengan ini mengajukan permintaan berhenti dengan hormat sebagai calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil dengan hak pensiun atas permintaan sendiri terhitung mulai akhir bulan ………………………………………………………………………………………………………………………………….., karena ………………………………………………………………………………………………………………………………....,

2. Sebagai bahan administrasi bersama ini saya Iampirkan : 
a. Fotocopy legalisir SK CPNS; 
b. Fotocopy legalisir SK PNS; 
c. Fotocopy legalisir SK Pangkat Terakhir; 
d. Fotocopy legalisir Gaji Berkala Terakhir 
e. Fotocopy legalisir Kartu Pegawai ( KARPEG); 
f. Fotocopy legalisir Penilaian Prestasi Kerja PNS; 
g. Fotocopy legalisir Kartu Keluarga/Daftar Susunan Keluarga; 
h. Fotocopy legalisir Surat/ Buku Nikah; 
i. Fotocopy legalisir Akte Kelahiran Anak; 
j. Fotocopy legalisir SK Jabatan (bagi yang menduduki jabatan); 
k. Data Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP); 
l. Surat pernyataan Tidak Pernah dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Sedang/Berat oleh SKPD; 
m. Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana Penjara berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah berkekuatan Hukum Tetap 
n. Surat Pernyataan 
o. Daftar Riwayat Hidup; 
p. Daftar gaji / Amprah gaji; 
q. Pas foto ukuran 3 x 4 = 12 (duabelas) lembar beserta CD;
r. Fotocopy Karu Tanda Penduduk; 
s. Fotocopy NPWP; 
t. Fotocopy Buku Rekening Tujuan Gaji Pokok Pensiun; 
u. Formulir Permintaan Pembayaran; 
v. Surat Keterangan Penghentian Pembayaran Sementara (SKPPS); 

3. Demikian Surat Pernyataan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Hormat Saya, 
 (
MATERAI
RP. 6000
)



..................................................

DAFTAR SUSUNAN KELUARGA


NAMA 	:
NIP	:
 Nomor Seri / KARPEG 	:
Tempat dan Tanggal Lahir 	:
Pangkat dan Golongan Ruang 	:
Unit Organisasi 	:
Alamat Rumah Sekarang 	: Jl.
Alamat Rumah Sesudah Pensiun 	: Jl.


	SUSUNAN KELUARGA

	NO Urut
	NAMA
	HUBUNGAN KELUARGA
	TANGGAL LAHIR
	PEKERJAAN SEKOLAH
	TANGGAL PERKAWINAN
	KET

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


 (
Bengkalis, ……………………………………20
Pegawai Negeri Sipil yang bersangkutan
………………………………………………………
NIP. …………………………………………………….
) (
Disahkan Oleh :
Kepala ………………………………………………
………………………………………………………….
………………………………………………………….
NIP. …………………………………………………………
)





































SURAT KETERANGAN
PEMBERHENTIAN PEMBAYARAN SEMENTARA
(SKPPS)

Kepala ................................................................................................................... , menerangkan bahwa : 
A.  Kepada ………………....... NIP. …………………………....................Iahir tanggal .............................................. di............................. Golongan Ruang ................................................. yang dengan Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama sampai dengan bulan ..................... 20     dibayarkan : 
I. PENERIMAAN :
1. Gaji Pokok 								Rp. ......................... ,-
2. Tunjangan Istri. 								Rp. ......................... ,-
3. Tunjangan Anak 							Rp. ......................... ,-
4. Tunjangan Fungsional Umum 						Rp. ......................... ,-
5. Tunjangan Beras 							Rp. ......................... ,-
6. Tunjangan Pajak  							Rp. ......................... ,-
7. Pembulatan 								Rp. ......................... ,-
8. JUMLAH PENGHASILAN KOTOR ................................................................ Rp. ......................... ,-

II.  POTONGAN :
1. Tunjanpan Pajak 							Rp. ......................... ,-
2. Iuran Wajib Pegawai / PFK 2 % 						Rp. ......................... ,-
3. Iuran Wajib Pegawai / PFK 8 % 						Rp. ......................... ,-
4. Tabungan Perumahan 							Rp. ......................... ,-
JUMLAH POTONG’AN . 							Rp. ......................... ,-
JUMLAH GAJI BERSIH …………………………………..……………………………………….. Rp. ......................... ,-

B. Anggota keluarga yang tidak mempunyai penghasilan sendiri dan menjadi tanggungan sepenuhnya dari Pegawai tersebut diatas : 
	No 
	Nama Istri/Anak
	Tanggal Lahir
	Tanggal Nikah
	Bekerja
	Ket

	
	
	
	
	
	



 (
Bengkalis, ................................. 2 0 
Kepala ...................................... 
……………………………………………………… ,
................................................................ 
NIP……………………………………………………….
)
























SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN SEDANG/BERAT
NOMOR : …………………………………………………………………………………………………………
 Yang bartanda tangan di bawah ini, kepala ……………………………………………………………………………………………. Kabupaten Bengkalis : 

Nama	: ………………………………………………………………………………
NIP 	: ………………………………………………………………………………
Pangkat/ golongan	: ………………………………………………………………………………………
Jabatan 	: ………………………………………………………………………………

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negerl Sipil (PNS) : 
Nama	: ………………………………………………………………………………
NIP 	: ………………………………………………………………………………
Pangkat/ golongan	: ………………………………………………………………………………………
Tempat Tugas 	: ………………………………………………………………………………

Dalam 1 (satu) Tahun terakhir tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat. 
 (
Bengkalis, ................................. 2 0 
Kepala ...................................... 
……………………………………………………… ,
................................................................ 
NIP……………………………………………………….
)Demikian surat (pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, dengan mengingat sumpah Jabatan dan apabila dlkemudian hari ternyata surat pernyataan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian-bagi negara maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut. 

















	





KOP SOPD / INSTANSI

SURAT PERNYATAAN
TIDAK SEDANG MENJALANI PROSES PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA PENJARA
BERDASARKAN PUTUSAN PENGADILAN YANG TELAH BERKEKUATAN HUKUM TETAP
NOMOR : ……………..............................

Yang Bertanda tangan di bawah ini 
Nama	: ………………………………………………………………………………
NIP 	: ………………………………………………………………………………
Pangkat/ golongan ruang	: ………………………………………………………………………………………
Jabatan 	: ………………………………………………………………………………

Dengan ini menyatakan dengan segungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil,
Nama	: ………………………………………………………………………………
NIP 	: ………………………………………………………………………………
Pangkat/ golongan ruang	: ………………………………………………………………………………………
Jabatan 	: ………………………………………………………………………………
Instansi 	: ………………………………………………………………………………

Tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak pidana kejahatan yang ada hubungannya dengan jabatan dan/atau pidana umum. 
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan dan apabila di kemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian bagi Negara maka saya bersedia menanggung  kerugian Negara sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 
 (
…………………..,………………………………………
…………………………………………………………….
………………………………………………………….. *)
................................................................ 
NIP……………………………………………………….
)



 

Catatan : 
 *) dibuat oleh PPK atau pejabat Iain yang menangani kepegawaian paling rendah menduduki JPT Pratama 







[image: 0c2e9c1cef8cb2012f36dc61c73d4787]
 (
3 X 4
)
BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
INSTANSI INDUK 	: ………………………………
PROVINSI 	: ………………………………
KAB/KOTA 	: ………………………………
UNIT KERJA	: ………………………………
PEMBAYARAN 	: ………………………………
BUP 	: ………………………………
 (
2. KETERANGAN KELUARGA
A. ISTRI/SUAMI
NO. 
NIK 
NAMA 
    TGL. LAHIR     TGL. KAWIN     TGL. CERAI/MD    ISTRI KE       
1.  ………………..
……………
    ………………….   …………………    ……………………….   ………………..
2.  ………………..
……………
    ………………….   …………………    ……………………….   ………………..
3.  ………………..
……………
    ………………….   …………………    ……………………….   ………………..
dst.
B. ANAK KANDUNG
NO. 
NIK 
NAMA 
  TGL. LAHIR    NAMA AYAH/IBU 
KETERANGAN
1. ………………….
…………….  ………………..   …………………………….
……………………………
2. ………………….
…………….  ………………..   …………………………….
……………………………
3. ………………….
…………….  ………………..   …………………………….
……………………………
dst
3.  ALAMAT SESUDAH PENSIUN : …………………………………. KELURAHAN …………………………
………..
      KECAMATAN …………………………………….KAB/KOTA
 ……………………… PROVINSI …………………….
4. DEMIKIAN DPCP INI DIBUAT DENGAN SEBENARNYA DIPERGUNAKAN SEBAGAIMANA MESTINYA
)DATA PERORANGAN CALON PENERIMA PENSIUN (DPCP) PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG HENCAPAI BATAS USIA PENSIUN/ 
YANG AKAN DIBERHENTIKAN / YANG HENINGGAL DUNIA, TEWAS, ATAU HILANG*)
1. KETERANGAN PRIBADI
A. NAMA 				: ……………………………………………………….
B. NIP ._ A.ISI'RI/SUAMI 		: ……………………………………………………….
C. TEMPAT/TANGGAL LAHIR 	: ……………………………………………………….
D. JABATAN			: ……………………………………………………….
E. PANGKAT/GOL. RUANG/TMT 	: ……………………………………………………….
F. GAJI POKOK TERAKHIR 		: ……………………………………………………….
G. MASA KERJA KP TERAKHIR 	: ……………………………………………………….
H. MASA KERJA GOLONGAN 	: ……………………………………………………….
I. MASA KERJA PNS 		: ……………………………………………………….
J. MASA KERJA PENSIUN 		: ……………………………………………………….
K. CLTN 				: ……………………………………………………….
L. PENINJAUAN MASA KERJA 	: ……………………………………………………….
M. PENDIDIKAN DASAR 		: ……………………………………………………….
N. PENGANGKATAN PERTAMA 	: …………… LULUS TAHUN ………………….

 (
Bengkalis, ............. , .............................
PEGAWAI NEGERI SIPIL
YANG BERSANGKUTAN
NAMA ………………………………………..
NIP. …………………………………………………
) (
MENGETAHUI
PEJABAT PENGELOLA KEPEGAWAIAN
INSTANSI/UNIT KERJA,
NAMA ………………………………………..
NIP. …………………………………………………
) 

 (
DIISI DENGAN HURUF KAPITAL
*) DIPILIHKAN/ DIISI SESUAI KEBUTUHAN
). 
 (
QR CO
DE
)
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